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Beleidsregel briefadressen Haarlemmermeer 2015 

Burgemeester en wethouders van Haarlemmermeer; 

gelet op dat bepaalde in de wet Basisregistratie Personen (Wet BRP) en artikel 4.81 Algemene wet be¬ 
stuursrecht; 

besluiten: 

vast te stellen 

Beleidsregel voor de aanvraag en bijhouding van briefadressen 

Artikel 1 Begrippen 

In deze regeling wordt verstaan onder: 

1. Briefadres: het adres waar voor betrokkene bestemde geschriften in ontvangst worden genomen 
(artikel 1.1 onderdeel p Wet BRP); 

2. Briefadresgever: de natuurlijke persoon of rechtspersoon, bedoeld in artikel 2.42 Wet BRP, die 
een briefadres ter beschikking stelt; 

3. Briefadreshouder: de ingezetene in de basisadministratie die een briefadres houdt; 

4. Woonadres: 

a. Het adres waar betrokkene woont, waaronder begrepen het adres van een woning die zich in een 
voertuig of vaartuig bevindt, indien het voertuig of vaartuig een vaste stand- of ligplaats heeft of, 
indien betrokkene op meer dan één adres woont, het adres waar hij naar redelijke verwachting 
gedurende een halfjaar de meeste malen zal overnachten; 

b. Het adres waar, bij het ontbreken van een adres als bedoeld onder 1, betrokkene naar redelijke 
verwachting gedurende drie maanden tenminste twee derde van de tijd zal overnachten; 


Artikel 2 Redenen briefadres 

1. Redenen voor de aangifte van een briefadres zijn: 

a. Dakloosheid; 

b. Korte overbrugging tussen twee woonadressen; 

c. De uitoefening van een ambulant beroep; 

d. Kort verblijf in het buitenland: gedurende één jaar ten hoogste twee derde van de tijd; 

e. Verblijf in het buitenland en varend op een schip dat de thuishaven in de Nederland heeft; 

f. Thuisloosheid; men verblijft wel in de gemeente maar inschrijving op een woonadres is niet 
mogelijk (zie art. 4). 

2. Verblijf in een instelling voor mannen- of vrouwenopvang (blijf-van-mijn-lijfhuizen). 

3. Verblijf in een instelling als bedoeld in artikel 2.40 van de Wet BRR 

4. Om veiligheidsredenen, na oordeel van de burgemeester. 


Artikel 3 Voorwaarden voor aangifte 

Voorwaarden voor de aangifte van een briefadres zijn als volgt: 

1. De aangifte wordt gedaan in de gemeente waar het briefadres zich bevindt. 

2. De aangever is verplicht om bij de aangifte tot briefadres alle benodigde stukken te overleggen. 

3. Onder benodigde stukken als bedoeld in het tweede lid wordt in ieder geval verstaan: 

a. Een geldig identiteitsbewijs van de aangever; 

b. De schriftelijke verklaring van de aangever met reden voor de aangifte en de te verwachten peri¬ 
ode dat het briefadres noodzakelijk is; 

c. Een geldig identiteitsbewijs of een kopie ervan en een schriftelijke verklaring van instemming van 
degene bij wie het briefadres wordt gehouden; 

d. Een ingevulde en ondertekende vragenlijst briefadres, als het briefadres gevraagd wordt op grond 
van artikel 2, eerste lid. 

4. De briefadresgever die als ingezetene in de BRP ingeschreven staat, kan maximaal aan twee ge¬ 
zinshuishoudens of twee alleenstaanden toestemming geven een briefadres te houden. 
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Artikel 4 Nadere voorwaarden en verplichtingen voor thuislozen 

1. Voor de thuislozen als bedoeld in artikel 2 lid 1 onder f, gelden voor het doen van aangifte van 
een briefadres op het adres Raadhuisplein 1 de volgende extra voorwaarden 

a. Belanghebbende kan door overmacht geen vast adres vinden; 

b. Er is sprake van recht op bijstand in het kader van de Participatiewet (of rechtsopvolger). Zonder 
recht op bijstand, geen briefadres en zonder briefadres, geen recht op bijstand; 

c. Belanghebbende doet er alles aan om de situatie te veranderen; 

d. Geen recht op uitkering op grond van de Participatiewet bestaat indien sprake is van een briefadres 
bij een particulier. Er dient sprake te zijn van een woonadres. 

2. In ieder geval dient de belanghebbende aan de volgende verplichtingen te voldoen: 

a. Post wordt minimaal 1 keer per week, op daartoe door de gemeente bepaalde momenten, opge¬ 
haald; 

b. Belanghebbende dient zich in te schrijven bij Woningnet; 

c. Belanghebbende dient actief en, voor de gemeente verifieerbaar, op zoek te gaan naar woonruimte, 
dan wel een adres waar hij daadwerkelijk woonachtig is en zich in kan schrijven in de BRP. 

3. Een briefadres wordt afgegeven voor de duur van maximaal 3 maanden 

4. Eenmalige verlenging voor de duur van 3 maanden is mogelijk, voor zover belanghebbende zich 
aan de verplichtingen heeft gehouden. 

5. Het is niet mogelijk om post door te laten sturen naar een ander adres. Als belanghebbende de 
post niet zelf kan ophalen, dan dient belanghebbende hiervoor iemand anders te machtigen. Be¬ 
langhebbende heeft hiervoor altijd toestemming nodig van cluster Sociale Dienstverlening. 

6. Cluster Sociale Dienstverlening bepaalt de omvang van de activiteiten die door de belanghebbende 
ontplooid dienen te worden om nieuwe woonruimte te vinden, dan wel een adres waar hij 
daadwerkelijk verblijft en waar hij zich kan inschrijven 

7. Indien de post niet wordt opgehaald, of niet aan de voorwaarden (meer) wordt voldaan, dan kan 
de uitkering worden opgeschort en kan afstemming op, en intrekking van, de uitkering plaatsvinden. 


Artikel 5 Onvolledige aangifte 

1. De aangifte is volledig indien alle benodigde gegevens, zoals bedoeld in artikel 3, tweede en 
derde lid, zijn ingeleverd. 

2. Als één of meer gegevens ontbreken, dan wordt de aangever in de gelegenheid gesteld binnen 
veertien dagen het verzuim te herstellen en de aangifte alsnog aan te vullen. 

3. Indien de aangifte niet binnen veertien dagen na aangifte, aangevuld wordt of uitstel gevraagd 
wordt, wordt de aangifte buiten behandeling gesteld. 


Artikel 6 Briefadres om veiligheidsredenen 

1. Een briefadres op grond van artikel 2, tweede en vierde lid, wordt uitsluitend toegekend bij 
goedkeuring van de teammanager burgerzaken uit hoofde van de burgemeester. 

2. Een briefadres op grond van artikel 2, tweede en vierde lid, wordt uitsluitend toegekend op het 
adres van een rechtspersoon. 


Artikel 7 Weigeringsgronden 

Het is in ieder geval niet mogelijk om ingeschreven te worden op een briefadres, indien: 

1. De aangever een woonadres heeft; 

2. De aangever, niet varend is op een schip dat zijn thuishaven in Nederland heeft, en langer dan 
acht maanden gedurende één jaar in het buitenland verblijft; 

3. De aangever varend is op een schip dat zijn thuishaven in Nederland heeft en langer dan twee 
jaar in het buitenland verblijft en het betreft een privéadres; 

4. Er een onderzoek loopt naar de verblijfplaats van de briefadresgever; 

5. Het briefadres een adres betreft waarop reeds aan twee gezinshuishouden of twee alleenstaanden 
een briefadres is verleend; 

6. Het briefadres geen bestaand adres betreft; 

7. Het briefadres een postbus is. 

Artikel 8 Termijn briefadres 

1. In de situatie als bedoeld in artikel 2, lid 1, onder b, mag een briefadres worden gekozen voor de 
duur van maximaal drie maanden. Deze termijn kan eenmalig met maximaal drie maanden worden 
verlengd. 
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2. In de situatie als bedoeld in artikel 2, lid 1, onder d, en e mag een briefadres worden gekozen voor 
de duur van maximaal de periode dat aangever buiten Nederland zal verblijven. 

3. Als de aangever voor het aflopen van de termijn als bedoeld in het eerste en tweede lid geen 
woonadres heeft gekozen, wordt door de aangever een verzoek ingediend om het briefadres te 
verlengen. 

4. In de situatie als bedoeld in artikel 2, lid 4 mag een briefadres worden verleend voor de duur die 
de burgemeester noodzakelijk acht. 

5. Onverminderd hetgeen is bepaald in het eerste tot en met het derde lid, is diegene op wie het 
briefadres betrekking heeft en een ander adres krijgt, gehouden om in de periode tussen vier 
weken vóór de beoogde verhuisdatum tot en met de vijfde dag na verhuisdatum hiervan aangifte 
te doen bij de gemeente waar hij zijn nieuwe adres heeft. 


Artikel 9 Handhaving 

1. Na afloop van de in artikel 8 genoemde termijnen worden de geldigheid van de redenen en de 
termijnen voor het briefadres door het team Burgerzaken onderzocht. De briefadreshouder ontvangt 
hiervoor een schriftelijk informatieverzoek. 

2. Als niet binnen veertien dagen op het informatieverzoek wordt ingegaan, krijgt de aangever door 
middel van een tweede verzoek de mogelijkheid dit alsnog binnen een periode van veertien dagen 
te doen. Tevens wordt een verzoek om inlichtingen gestuurd naar de briefadresgever. 

3. Wordt er niet aan de schriftelijke verzoeken voldaan of is de ontvangen reactie geen reden om 
het briefadres te verlengen, dan wordt een onderzoek gestart naar de juistheid van de adresgege¬ 
vens in de BRP (conform de Handleiding Uitvoeringsprocedures BRP, procedure 6.9). 

4. Een verzoek om verlenging wordt op dezelfde manier behandeld als een eerste aanvraag briefadres 
met als uitzonderling dat een herhaalde aanvraag in de meeste gevallen schriftelijk kan worden 
afgehandeld. 

5. Bij verhuizing of overlijden van de briefadresgever of als de briefadresgever een rechtspersoon 
is en deze wordt ontbonden, voldoet het briefadres niet meer aan de gestelde voorwaarden. De 
afdeling Burgerzaken stuurt de briefadreshouder hierover schriftelijk een informatieverzoek. 

6. Van elk briefadres wordt een dossier bijgehouden. 


Artikel 10 Hardheidsclausule 

Als vanwege bijzondere omstandigheden een strikte toepassing van het bepaalde in deze regeling zou 
leiden tot een onbillijkheid, kan worden afgeweken van het bepaalde in deze regeling. 

Artikel 11 Inwerkingtreding 

Deze regeling treedt in werking op de eerste dag na publicatie. 

Artikel 12 Citeertitel 

Deze regeling wordt aangehaald als Beleidsregel briefadressen Haarlemmermeer 2015. 
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